ACTA No. 02 de 2026

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Acompafiamiento Etapa Productiva

CIUDAD Y FECHA: Cali, 06 de mayo 2026 HORA INICIO: HORA
8:00 FIN:
12:00
LUGARY/O ENLACE: Sala de Instructores Centro de la DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Construccion Valle - Centro de la Construccion

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Establecer comunicacion con los aprendices de la ficha 2993979

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Concertar primera visita de acompanamiento etapa productiva, con los aprendicesy
coformadores de las empresas

DESARROLLO DE LA REUNION

Se establece contacto con los aprendices de la ficha a través de WhatsApp y correo electrénico, con el fin
de informar acerca de la asignacion como instructora de etapa productiva.

Se realiza llamada telefénica a las aprendices para concertar la visita a sus respectivas empresas. Se
concerta espacio de visita a la empresa de la siguiente manera:

MayO 2026 Q @ @ | Mes ~ A\
LUN MAR MIE JUE VIE
27 28 29 30 1 may

4 5 6 7 8
@® 2pm Visita empresa ® 11am Visitaempres:é @ 9am Encuentro virtt
® 3pm Visita empresa

(1) 12 13 1 15
@ 4pm Visita empresa Dia del Maestro

18 19 20 21 22
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CONCLUSIONES

Este espacio permitio la concertacién de las actividades a desarrollar durante la etapa productivay se

establecieron pautas para la elaboracién correcta de las bitacoras.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE | FIRMA O PARTICIPACION VIRTUAL
Revisiony firma de las
bitacoras.
Mayo de 2026 Leidy Ramirez g
Programar segunda
visita para los
aprendices de laficha Mayo de 2026

2993979

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMAO
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Kerly Alexandra Rada SENA-CC Si N/A ;,,;5;’-13’;’
Leidy Diana Ramirez SENA-CC SI N/A

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que
se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

GOR-F-084 V02




®
SENA

. .. . - . . —+ - -
Asignacién de instructora para acompafiamiento — Etapa productiva @ publica [= Resumir este correo electronico

ﬁ Leidy Diana Ramirez Vargas () % Responder %~ Responderatodos 7 Reenwiar HE ]

Para: ninafranco2360@gmail.com; danielazuleta2004@gmail.com; psiquis328@gmail.com; cexiadvincula1997@gmail.com; y 6 mas Mig 20/04,/2026 17:35

@ Retencién: Exchange Online {10 afios) Expira: Séb 26/04/2036 17:35

Cordial saludo aprendices,

Mi nombre es Leidy Diana Ramirez y seré la instructora encargada de acompanar su proceso durante la etapa productiva.

Este mensaje esta dirigide unicamente a los aprendices que estaran bajo mi acompanamiento, por lo cual les solicito tener en cuenta la siguiente informacion.

A partir de este momento, estaré realizando el seguimiento correspondiente, por lo cual es importante que todas las bitacoras y registros asociados a esta etapa
queden diligenciados a mi nombre.

Adicionalmente, estaré atenta para concertar con cada uno de ustedes la primera visita de acompanamiento en sus respectivos lugares de practica.
Para cualquier inquietud, orientacidn o novedad, pueden comunicarse conmigo a través de este correo - ldramirezv@sena.edu.co
Quedo atenta a su proceso v les deseo muchos éxitos en esta etapa de formacion

Cordialmente,

. [ ] Leidy Diana Ramirez Vargas

SENA Centro De La Construccion - Contratista

Instruct
A ldramirezvi@sena edu.co

Calle 34 No. 17 B 23
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@SENAcamunica
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